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A. REGISTER PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

No Tanggal Nama Alamat Nomor Kontak Pekerjaan informas! 
yang Diminta

Tujuan 
Penggunaan 

Informas!
1. Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil

Petunjuk Pengisian

No
Tanggal Permohonan
Nama Pemohon
Alamat
Nomor Kontak
Pekerjaan
Informas! yang Diminta
Tujuan Penggunaan Informas!

: Nomor urut permohonan sesuai urutan masuk
: Tanggal diterimanya permohonan
: Nama lengkap pemohon
: Alamat pemohon
: Nomor telepon pemohon
: Pekerjaan/identitas pemohon
: Ringkasan Informas! yang dimohonkan
: Sesuai isian pemohon (mis. penelitian, tugas)



B. RINGKASAN PELAYANAN INFORMASI PUBLIK
Ketentuan Umum:

1. Ringkasan Pelayanan Informasi Publik disusun berdasarkan data pada Register Permohonan Informasi Publik dan dokumen pendukung pelayanan informasi publik.
2. Ringkasan diisi setelah periode laporan berakhir.
3. Apabila tidak terdapat data pada suatu kategori, diisi dengan tanda “-”.
4. Jumlah pada setiap tabel harus konsisten dan dapat ditelusuri ke data register dan lampiran.

1. Rekapitulasi Jumlah Pemohon dan Permintaan Informasi Publik

Jumlah 
Pemohon 
Informasi

Jumlah 
Permintaan 
Informasi

Status

Penuhi Tolak Proses Belum 
Didokumentasikan Tidak Dikuasai

Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil
Petunjuk Pengisian
Jumlah pemohon informasi : Jumlah orang/badan yang mengajukan permohonan dalam periode laporan
Jumlah permintaan informasi : Jumlah permohonan yang masuk
Status penuhi : Jumlah permohonan yang seluruh informasinya diberikan
Status tolak : Jumlah permohonan yang ditolak disertai alasan sesuai ketentuan
Status proses : Jumlah permohonan yang belum selesai hingga akhir periode laporan
Status belum didokumentasikan : Diisi apabila informasi yang dimohonkan belum terdokumentasi
Informasi tidak dikuasai : Diisi apabila informasi yang dimohonkan tidak berada dalam penguasaan badan publik

2. Jenis Saluran Permohonan Informasi Publik

Fax/Surat Datang Langsung Email Website PPID Sosial Media Total
Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil

Petunjuk Pengisian
• Diisi berdasarkan media permohonan diterima
• Jumlah seluruh saluran harus sama dengan jumlah permintaan informasi

3. Klasifikasi Pemohon Informasi Publik

Instansi 
Pemerintah Masyarakat Umum Mahasiswa Pelajar LSM Total

Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil
Petunjuk Pengisian
• Klasifikasi pemohon diisi berdasarkan identitas pemohon pada formulir permohonan
• Setiap pemohon hanya dimasukkan ke satu kategori

Total klasifikasi harus sama dengan jumlah pemohon informasi


